INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Rogue Amadeo Ramirez Chavez CUl: 2316338660101
Nimero de contrato: 029-275-2023 Acuerdo Ministerial: 847-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 47758511

Numero de Factura: 301289240 Serie: 6E917A22
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: del mes de diciembre de 2023
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato: "El Profesional” se compromete a prestar sus servicios para la Administracién General de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a
las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacion de los servicios que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino (nicomente enunciativas (segin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

%9 Se apoyd en la notificaciéon de mas de 35 Acuerdos Ministeriales y 19 Resoluciones Ministeriales.

b)
Se apoyé en la Actualizacién del archivo fisicos v digital de los Acuerdos Ministeriales v Resoluciones Ministeriales.

)

Se apoyd en el ingrese de expedientes en la Direccién de Recursos Humanos, en la zona 2.
9 Se apoyé en la actualizacién del archivo digital de Acuerdos Ministeriales y Resoluciones Ministeriales.
e) Se apoyd en la elaboracién de 15 conocimientos, 2 certificacion, 2 oficios.

Se apoyé en el ingreso de Acuerdos Ministeriales y Resoluciones Ministeriales, en la recepcién del Despacho Superior para firma del
Ministro de Cultura y Deportes.

Rogue Amadeo Ramirez Chévez Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Francisco José Quezada jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Roque Amadeo Ramirez Chévez CUl: 2316338660101

Ndmero de contrato: 029-275-2023 Acuerdo Ministerial: 847-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 47758511

Namero de Factura: 301289240 Serie: 6E917AZ2

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: _ 01/08/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q.25.000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato: “El Técnico™ se compromete & prestar sus servicios para la Direccién Asuntos Juridicos del Ministerio de Cultura

y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente.
(segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)
b)
9
)
e)
f)
g)

n

Se apoy6 en la notificacién de mas de 275 Acuerdos Ministeriales v 166 Resoluciones Ministeriales.

Se apoyé en la Actualizacién del archivo fisicos v digital de los Acuerdos Ministeriales y Resoluciones Ministeriales.

Se apoyé en el ingreso de 30 expedientes a la Direccion General de Desarrollo y Fortalecimiento del las Culturas, de la zona 10.
Se apoyé en el ingreso de 170 expedientes a la Direccién de Recursos humanos, en la zona 2.

Se apoyd en la actualizacién del archivo digital de Acuerdos Ministeriales y Resoluciones Ministeriales,

Se apoyé en el ingreso de 5 expediente en el juzgado de trabajo zona 10.

Se cpoyé en la elaberacién de 140 conocimientos, 33 certificacion.

Se apoyé en el ingreso de Acuerdos Ministeriales y Resoluciones Ministeriales 259, en la recepcién del Despacho Superior para Firma del Ministro de Cultura y Deportes.

Regue Amadeo Ramirez Chavez Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic.

Francisco José Quezada jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe final de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ROQUE AMADEQ RAMIREZ CHAVEZ CUL 2316338660101

Nimero de contrato: 029-275-2023 Acuerdo Ministerial:  847-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 47758511

Ntmero de Factura: 301289240 Serie: 6E917A22

Honorarios Mensuales: 0Q.5000.00 Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023

Monto Total del Contrato Q.25.000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "El Técnico™ se compromete a prestar sus servicios para la Direccién Asuntos Juridicos de la Direccién Superior del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacidn de Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente.
(seguin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Seapoyd en la notificacién de Acuerdos Ministeriales y Resoluciones Ministeriales.

b) Seapoyd en la Actualizacidn del archivo fisicos v digital de los Acuerdos Ministeriales y Resoluciones Ministeriales.
¢  Seapoyé en la certificacién de documentos solicitados a la Direccién de Asuntos Juridicos

d)  Se apoyd en el ingreso de expedientes a la Direccién de Recursos humanos, en la zona 2.

e)  Seapoyd en la actualizacién del archivo digital de Acuerdos Ministeriales v Resoluciones Ministeriales.

f) Se apoyé en el ingreso de expediente a la Procuraduria General de la Nacién, de la zona 13.

g) Se apoyd en la elaboracién de conocimientos, certificacion, oficios.

h)  Se apoyé en el ingreso de Acuerdos Ministeriales v Resoluciones Ministeriales, en la recepcidn del Despacho Superior para Firma del Ministro de Cultura y Depor
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